
INFORME DE GESTIÓN – CUOTA 04 

Contrato de Prestación de Servicios  

No. 4162.010.26.1.0216 de 2025 

FECHA: ABRIL 25 DE 2025 
 

CONTRATISTA: PAULA ANDREA MORENO BURBANO 

 DEPENDENCIA: OFICINA DE APOYO A LA GESTIÓN 

SUPERVISOR: JOHNNY MENESES NIETO 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SRD– 
DEPENDENCIA OFICINA DE APOYO A LA GESTION, como parte de la ejecución del 
contrato: No. 4162.010.26.1.0216 de 2025 
 

CUOTA 04 
 

1. Gestionar desde la óptica jurídica todo lo relacionado con la planificación de la 

adquisición de bienes, obras públicas y servicios, de conformidad con los principios de 

transparencia, responsabilidad y selección objetiva, bajo los lineamientos del proceso 

de adquisición de bienes, obras y servicios en la Secretaría del Deporte y la 

Recreación 

 

 Se realizó una adquisición del servicio, mediante los contratos de prestación 

de servicios 

 
2. Formar parte desde el rol jurídico de los Equipos estructuradores y/o evaluadores de 

los procesos de selección de contratistas, en los cuales sea designado por el 
ordenador del gasto. 
 

 Hice parte del equipo estructurador de los contratos de prestación de servicios: 

4162.010.26.1.1186-2025; 4162.010.26.1.1198-2025; 4162.010.26.1.1213-

2025; 4162.010.26.1.1214-2025; 4162.010.26.1.1215-2025 

 

3. Proyectar y elaborar los actos administrativos y documentos necesarios en los 
procesos contractuales que se le asignen y que se adelanten en el área de gestión 
contractual aplicando la normatividad legal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 
1474 de 2011, Decreto – Ley 019 de 2012, decreto 092 de 2017 y las normas que lo 
modifiquen o adicionen. 
 

 Apoye la estructuración de los documentos requeridos para los contratos de 
prestación de servicios (Complemento al contrato, invitación, certificado de 
idoneidad y experiencia, estudios previos, verificación para el cumplimiento) 
contratación abril 2025. 

 
4. Publicar y hacer seguimiento a los documentos y actos administrativos de los procesos 

de contratación que le hayan sido asignados, en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública –SECOP-. Y plataforma Gestión de Contratistas, según sea el 
caso. 
 

 Apoye la contratación de Prestación de servicios  
 

4162.010.26.1.1213-2025 CARLOS ENRIQUE CASTAÑEDA GOMEZ 

4162.010.26.1.1214-2025 JENNY ANDREA PABON BURBANO 

4162.010.26.1.1215-2025 LICETH HURTADO CASTRO 

4162.010.26.1.1186-2025 GLORIA DICUE 



4162.010.26.1.1198-2025 DANIEL MAURICIO ZARTA ARIAS 

 

 Proyecte y publique prorroga al contrato de obra No. 4162.010.26.1.1774-2024, 

la cual fue solicitada y justificada por la Subsecretaria de Infraestructura. 

 Aprobé en físico y plataforma SECOP II las pólizas de cumplimiento y 

responsabilidad correspondientes al contrato de obra No. 4162.010.26.1.1774-

2024, de la última modificación publicada. 

 
5. Emitir conceptos jurídicos escritos y absolver consultas que le sean solicitadas por 

parte del jefe de la Unidad de Apoyo a la Gestión.  
 

 Proyecte acta de audiencia No. 4162.010.14.12.109 del proceso por el 
presunto incumplimiento del contrato No. 4162.010.26.1.2635 de 2023, el cual 
se está llevando a cabo por la Secretaria del Deporte y la Recreación. 

 Proyecte Resolución No. 4162.010.21.0.77 por la cual se resuelve la actuación 
administrativa contractual sancionatoria del contrato de obra No. 
4162.010.26.1.2635 de 2023. 

 Proyecte acta de liquidación del contrato No. 4162.010.26.1.1726 de 2024. 
 

6. Brindar respuesta oportuna, eficaz y diligente a los requerimientos y solicitudes que 
realicen los diferentes organismos de control y/o comunidad, los cuales deben ser 
respondidos dentro de los términos internos establecidos por la Secretaría del Deporte. 
 

 Terminó la rendición de la contratación del mes de marzo del año 2025 
correspondiente al cargue masivo de datos al aplicativo APPUI. 

 
7. Las demás actividades relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 

 

 Asistí a la Socialización de la Circular Circular 4135.030.22.2.1020.000340 del 
31 de octubre de 2024 y Circular 4135.030.22.2.1020.000172 del 10 de marzo 
de 2025 
 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN  
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  

https://drive.google.com/drive/folders/1ZHIU-xrvwMvoXGH-JEOiLl5iQRqTUL5-
?usp=drive_link  

 
 
 
 
 
 

PAULA ANDREA MORENO URBANO 
CC 1144069618 

https://drive.google.com/drive/folders/1ZHIU-xrvwMvoXGH-JEOiLl5iQRqTUL5-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1ZHIU-xrvwMvoXGH-JEOiLl5iQRqTUL5-?usp=drive_link

